ZARZADZENIE NR 09/2019
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Chodziezy
z dnia 06 maja 2019r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu finansowania w formie zwrotu, caloéci
lub cz¢sci poniesionych kosztow z tytulu przejazdu na szkolenia w ramach projektu
»Aktywizacja os6b mlodych pozostajacych bez pracy w powiecie chodzieskim (V)”
oraz ,Aktywizacja zawodowa os6b bezrobotnych i poszukujacych pracy w powiecie

chodzieskim (V)”, dla 0s6b bezrobotnych i poszukujacych pracy skierowanych

przez Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy

Na podstawie § 13 ust 1 pkt. 8 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy
w Chodziezy uchwalonego uchwalg nr 52/2015 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 25 marca
2015, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig¢ regulamin finansowania w formie zwrotu, catosci lub czesci poniesionych
kosztow z tytulu przejazdu na szkolenie osobom bezrobotnym oraz poszukujgcym pracy,
skierowanym przez Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy, stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Centrum Aktywizacji Zawodowej.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

POWIATOWE

Jolanta F



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 09/2019
Dyrektora PUP w Chodziezy
z dnia 06 maja 2019r.

REGULAMIN

finansowania w formie zwrotu, calo$ci lub cze¢sci poniesionych kosztow z tytulu
przejazdu na szkolenia w ramach projektu: ,,Aktywizacja os6b mlodych pozostajacych
bez pracy w powiecie chodzieskim (V)” oraz ,,Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych
i poszukujacych pracy w powiecie chodzieskim (V)” dla 0s6b bezrobotnych i poszukujacych
pracy skierowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. z 2018r. poz. 12651 1149 ze zm.)

§ 1

Finansowanie zwrotu kosztéow z tytulu przejazdu na szkolenie osobom uprawnionym
skierowanym przez Powiatowy Urzad Pracy, jest instrumentem o charakterze fakultatywnym,
wspierajgcym podstawowe ustugi rynku pracy i zakres jego stosowania jest uzalezniony przede
wszystkim od posiadanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy $rodkéw finansowych
w danym roku kalendarzowym.

§2

Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy (PUP) moze dokonywaé¢ zwrotu kosztéow z tytulu
przejazdu na szkolenia osobom uprawnionym, ktore na podstawie skierowania z PUP podjely
szkolenie i dojezdzaja do miejsca szkolenia najtaiiszym i dostepnym $rodkiem transportu.

§3

Ustala si¢ nastgpujgce zasady obowiazujace przy okreslaniu wysokosci zwrotu kosztow z tytutu
przejazdu na szkolenia:

1. Zwrot poniesionych kosztéw z tytutu przejazdu na szkolenie przystuguje nie wezesniej niz od
dnia rozpoczgcia szkolenia; wzor Wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku, gdy osoba bezrobotna/poszukujaca pracy dojezdza wlasnym lub uzyczonym
srodkiem transportu do Rozliczenia stanowiacego zalacznik nr 2 dotacza:

a) kserokopi¢ prawa jazdy,

b) kserokopi¢ dowodu rejestracyjnego,

¢) oswiadczenie wlasciciela o oddaniu pojazdu do uzytkowania — w przypadku uzywania
pojazdu nie nalezacego do osoby uprawnione;j,

d) oswiadczenie z PKS, PKP lub innego przewoznika transportu publicznego
potwierdzajace najnizszg wysokos¢ oplaty za bilet jednorazowy/miesieczny
obowiazujacy na trasie przejazdu.

3. Warunkiem wyplaty jest zlozenie Whiosku oraz Rozliczenia poniesionych kosztéw przejazdu

na szkolenie wraz z udokumentowanymi kosztami w terminie do 7 dni od daty zakorczenia
szkolenia. Rozliczenie nalezy skladac¢ w siedzibie Urzedu (pokdj nr 13).



4. Za pelny miesigc odbywania szkolenia zwrotowi podlega¢ bedzie 100% ceny biletow
miesigcznych imiennych, opiewajgcych na czas trwania szkolenia:
a) biletow PKP za przejazd I klasa.
b) biletow autobusowych PKS,
¢) biletéw innego przewoznika transportu publicznego,
d) biletow innych linii autobusowych (w tym komunikacji miejskiej).

5. Przez koszty udokumentowane rozumie si¢ koszty faktycznie poniesione za przejazd na trasie
pomigdzy miejscem zamieszkania bezrobotnego, a miejscem odbywania szkolenia,
potwierdzone:

a) imiennym biletem miesigcznym, zawierajacym cene, trase przejazdu i okres
obowiazywania,

b) biletami jednorazowymi z PKS, PKP, MZK lub innego przewoznika transportu
publicznego, zawierajacymi ceng, trase przejazdu i okres obowigzywania,

c¢) oswiadczeniem z PKS, PKP lub innego przewoznika transportu publicznego
potwierdzajacym najnizszg wysoko$¢ oplaty za bilet miesigczny/jednorazowy
obowiazujacy na danej trasie przejazdu.

6. Za czas trwania szkolenia w przypadku dojazdéw prywatnym $rodkiem transportu
(samochodem, motocyklem, motorowerem, skuterem) zwrotowi podlega¢ bedzie
rownowartos¢ ceny biletu autobusowego PKS, PKP lub innego przewoznika transportu
publicznego na danej trasie lub potencjalnej ceny biletu, nawet gdyby faktyczny koszt
przejazdu prywatnym $rodkiem transportu byl wyzszy niz koszty dojazdu $rodkami
komunikacji publiczne;j.

7. W przypadku, gdy czas trwania szkolenia wynosi niepelny miesiac wyplate ustala sig
nastgpujaco:

a) w przypadku dostarczenia biletu miesigcznego kwote poniesionych kosztow (cene
biletu miesigcznego) dzieli si¢ przez 30 i mnozy przez liczbe dni kalendarzowych
przypadajacych w okresie odbywania przez osobg szkolenia. Wnioskodawca jest
wowczas zobowigzany dostarczy¢ bilet w ciggu 7 dni po zakonczeniu szkolenia. Bilety
nieczytelne nie beda brane pod uwage.

b) w przypadku dostarczenia biletow jednorazowych PKP, PKS lub innego przewoznika
transportu publicznego, zwrotu dokonuje si¢ proporcjonalnie do liczby dni szkolenia
w rozliczanym miesiagcu. Wnioskodawca jest wowcezas zobowiazany dostarczy¢ bilet
Jednorazowy w ciggu 7 dni po zakonczeniu szkolenia. Wnioskodawca moze przekazaé
wylacznie jeden bilet jako dowod ksiggowy, na podstawie ktérego zrefundowane
zostang lgczne koszty przejazdu na dane szkolenie. Bilety nieczytelne nie beda brane
pod uwage.

¢) zasadg proporcjonalnosci stosuje si¢ rowniez odpowiednio w przypadku dojazdu
prywatnym srodkiem transportu.

8. Refundacji podlegaja koszty dojazdu tylko =za dni faktycznego uczestnictwa
w szkoleniu, obliczone na podstawie listy obecnosci (nie refunduje si¢ dni, w ktérych
Whnioskodawca byl nieobecny).

9. Osobie, ktora jest dowozona do miejsca odbywania szkolenia prywatnym srodkiem transportu
Jako pasazer nie beda refundowane koszty przejazdu.

10. Wnioski sg rozpatrywane w terminie 30 dni od dnia ich zlozenia w formie pisemne;.



Fundusze ; . .
ek Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj

Zalacznik nr |

Do Regulaminu finansowania w formie zwrotu
poniesionych kosztow z tytulu przejazdu na szkolenia
w ramach projektu  Aktywizacja oséb mlodych
pozostajacych bez pracy w powiecie chodzieskim (V)”
dla 0sdb skierowanych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Chodziezy

Chodziez, dnia .......oooovuveveeeeeenn.

Powiatowy Urzad Pracy
Centrum Aktywizacji Zawodowej
w Chodziezy

WNIOSEK
finansowania zwrotu poniesionych kosztow z tytulu przejazdu
na szkolenie w ramach projektu ,,Aktywizacja os6b mlodych pozostajacych
bez pracy w powiecie chodzieskim (V)”

Na podstawie art. 41 ust.4b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy /Dz.U. z 2018r. poz. 1265 i 1149 ze zm./ zwracam sie z wnioskiem

o dokonanie zwrotu ponoszonych przeze mnie Kosztow z tytulu przejazdu na szkolenie:

w terminie od

Jednoczesnie o$wiadczam, ze dojezdzajac z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
szkolenia bede korzystaé¢/korzystatam/-em*:

O ze Srodkéw komunikacji publicznej
O z prywatnego $rodka transportu: samochdd / motocykl / motorower / skuter*
wlasny/wspolmalzonka/uzyczony* o numerze rejestracyjnym ..........................
Zwrot kosztéw z tytutu przejazdu na szkolenie prosze przekazac:
O na konto bankowe na nUMEer ..ot

O na poczte



Zwrot kosztow dojazdu zostanie dokonany po zakonczeniu szkolenia, na podstawie
zlozonego przeze mnie ,.Rozliczenia™ (stanowigcego zalacznik nr 2) i dolgczonych do niego
dowodow faktycznie poniesionych kosztéw (np. bilety PKS).

Jednoczesnie o§wiadczam, ze zostalam/zostalem zapoznana/zapoznany* z Regulaminem
finansowania w formie zwrotu, calosci lub czgsci poniesionych kosztéw z tytutu przejazdu na
szkolenia w ramach projektu ,,Aktywizacja os6b mlodych pozostajacych bez pracy w powiecie
chodzieskim (V)™ dla 0sob skierowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy

podpis Wnioskodawcy

W przypadku dojazdu prywatnym srodkiem transportu do wniosku nalezy dolaczyé:
— kserokopi¢ dowodu rejestracyjnego pojazdu,
— kserokopi¢ prawa jazdy.

— os$wiadczenie wlasciciela o oddaniu pojazdu do uzytkowania — w przypadku uzywania
pojazdu nie nalezacego do osoby uprawnione;j .

* niepotrzebne skreslié




Fundusze

jski i Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita ni
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zalacznik nr 2

Do Regulaminu finansowania w formie zwrotu
pontesionych kosztow z tytulu przejazdu na szkolenia
w ramach projektu  Aktywizacja osob mlodych
pozostajacych bez pracy w powiecie chodzieskim (V)
dla os6b skierowanych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Chodziezy

............................................................ Chodziez, dnia .....cocooovveeeeiaeenn

Powiatowy Urzad Pracy
Centrum Aktywizacji Zawodowej
w Chodziezy

ROZLICZENIE poniesionych kosztow przejazdu na szkolenie

tssessassscss R T T R

W OKIeSie vovvvereiniiiininiennnns

Oswiadczam, ze dojezdzatam/em na ww. szkolenie dostepnym prywatnym/publicznym srodkiem

transportu™ na Wasie onousimavssimne s i Bl b e e

(miejsce zamieszkania — miejsce odbywania szkolenia — miejsce zamieszkania)

W przypadku rozliczenia przejazdu prywatnym srodkiem transportu:*

Odlegtos¢ z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia wynosi ................ km.

Cena biletu jednorazowego/miesigcznego* komunikacji publicznej za przejazd na ww. trasie:

Podpis i pieczatka Przewoznika



(nazwa instytucji szkoleniowej)
1 poniostam/em* ww. koszty w zwiazku z udzialem w tym szkoleniu.

podpis Wnioskodawcey

W przypadku dojazdu srodkiem komunikacji publicznej do rozliczenia nalezy dolgczyé:
— imienny bilet miesigezny”

— bilet jednorazowy dokumentujacy fakt przejazdu na szkolenie .

W przypadku dojazdu prywatnym srodkiem transportu do wniosku nalezy dolaczy¢:
— kserokopie dowodu rejestracyjnego pojazdu,
— kserokopie prawa jazdy,

— oswiadczenie wlasciciela o oddaniu pojazdu do uzytkowania — w przypadku uzywania
pojazdu nie nalezacego do osoby uprawnione;j .

Wrypelnia Urzad Pracy:

1. Informacja specjalisty ds. rozwoju zawodowego:
a) Osoba wnioskujgca spefnia warunki do otrzymania refundacji kosztow dojazdu za ww.

okres W wysokosei .....veeiveeninnn, zk

b) Osoba wnioskujgca nie spetnia warunkéw do otrzymania refundacji kosztow dojazdu za

VAR TN T TROTOTOREIL 500 50 B 00 .5 A AR S T

ChodzZICZ, ANMIAu.ccccciiiiiiiiiiiiccciceeeeceecs et e e e e
/podpis pracownika PUP/

* niepotrzebne skreéli¢



Eg?g;;ﬁie Rzeczpospolita (3.1 [— Unia Europejska
PGPS RGNty - Polska gy WELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoleczny

Zalgeznik nr 1

Do Regulaminu finansowania w formie zwrotu
poniesionych kosztow z tytulu przejazdu na szkolenia
w ramach projektu ,,Aktywizacja zawodowa osob
bezrobotnych 1 poszukujacych pracy w powiecie
chodzieskim (V)" dla 0s6b skierowanych przez
Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy

Chodziez, dnia .....ccccvveeveeeenennn...

Powiatowy Urzad Pracy
Centrum Aktywizacji Zawodowej
w Chodziezy

WNIOSEK
finansowania zwrotu poniesionych kosztow z tytulu przejazdu
na szkolenie w ramach projektu ,,Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych
i poszukujacych pracy w powiecie chodzieskim (V)”

Na podstawie art. 41 ust.4b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy /Dz.U. z 2018r. poz. 1265 i 1149 ze zm./ zwracam si¢ z wnioskiem
o dokonanie zwrotu ponoszonych przeze mnie kosztow z tytulu przejazdu na szkolenie:

............................................................................... vevieieiieneee... W terminie od

Jednoczesnie oswiadczam, ze dojezdzajac z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
szkolenia bede korzystaé/korzystatam/-em*:

O ze $srodkow komunikacji publicznej

O z prywatnego $rodka transportu: samochod / motocykl / motorower / skuter*
wlasny/wspotmalzonka/uzyczony* o numerze rejestracyjnym .........................
Zwrot kosztow z tytulu przejazdu na szkolenie prosze przekazac:
O na konto bankowe Na NUMET .......c.ouiiiniiiiieiit et e s

O na poczte



Zwrot kosztéow dojazdu zostanie dokonany po zakonczeniu szkolenia, na podstawie
zlozonego przeze mnie ,,Rozliczenia” (stanowigcego zalacznik nr 2) i dolaczonych do niego
dowodow faktycznie poniesionych kosztow (np. bilety PKS).

Jednoczesnie oswiadezam, ze zostatam/zostalem zapoznana/zapoznany* z Regulaminem
finansowania w formie zwrotu, calosci lub czgsci poniesionych kosztow z tytutu przejazdu na
szkolenia w ramach projektu ,,Aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych i poszukujacych pracy
w powiecie chodzieskim (V)" dla o0séb skierowanych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Chodziezy

podpis Wnioskodawcy

W przypadku dojazdu prywatnym $rodkiem transportu do wniosku nalezy dotaczy¢:
— kserokopi¢ dowodu rejestracyjnego pojazdu,
— kserokopi¢ prawa jazdy,

— oswiadczenie whasciciela o oddaniu pojazdu do uzytkowania — w przypadku uzywania
pojazdu nie nalezacego do osoby uprawnionej .

* niepotrzebne skresli¢



Fundusze . . .
el Rzeczpospolita SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
£orope]skie B Foska WIELKOPOLSKEGO Fuvopeiskl Fundusz Spoleezny

Program Regionalny

Zalgceznik nr 2

Do Regulaminu finansowania w formie zwrotu
poniesionych kosztow z tytulu przejazdu na szkolenia
w ramach projektu ,,Aktywizacja zawodowa osob
bezrobotnych i poszukujacych pracy w powiecie
chodzieskim (V)" dla 0s6b skierowanych przez
Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy

Chodziez, dnia .....cooceevvvvvevinieenn.

Powiatowy Urzad Pracy
Centrum Aktywizacji Zawodowej
w Chodziezy

ROZLICZENIE poniesionych kosztow przejazdu na szkolenie

@tesessesessesssnssssesanseseRane D T Y

W OKFeSIe vvvvvieierennienereeeanens

Oswiadczam, ze dojezdzalam/em na ww. szkolenie dostepnym prywatnym/publicznym srodkiem

transportu* na trasie ............cooeininnnn.. e ieatseeearen e narananes RS

W przypadku rozliczenia przejazdu prywatnym $rodkiem transportu:*

Odleglos¢ z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia wynosi ................ km.

Cena biletu jednorazowego/miesigcznego* komunikacji publicznej za przejazd na ww. trasie:

Podpis i pieczatka Przewoznika



(nazwa instytucji szkoleniowej)
1 poniostam/em* ww. koszty w zwigzku z udzialem w tym szkoleniu.

podpis Wnioskodawcy

W przypadku dojazdu srodkiem komunikacji publicznej do rozliczenia nalezy dolaczy¢:
~ imienny bilet miesieczny

— bilet jednorazowy dokumentujacy fakt przejazdu na szkolenie'.

W przypadku dojazdu prywatnym $rodkiem transportu do wniosku nalezy dolaczy¢:
— kserokopi¢ dowodu rejestracyjnego pojazdu,
— kserokopie¢ prawa jazdy,

— oswiadczenie wlasciciela o oddaniu pojazdu do uzytkowania — w przypadku uzywania
pojazdu nie nalezacego do osoby uprawnionej .

Wypelnia Urzad Pracy:

1. Informacja specjalisty ds. rozwoju zawodowego:
¢) Osoba wnioskujaca spetnia warunki do otrzymania refundacji kosztéw dojazdu za ww.
akres wwysokesel i zl.
d) Osoba wnioskujaca nie spetnia warunkéw do otrzymania refundacji kosztow dojazdu za

WW. OKIES Z POWOAU . ..0iiiiitiiiii e

/podpis pracownika PUP/

* niepotrzebne skresli¢



