Zalacznik do Zarzadzenia nr 12/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Chodziezy z dnia 30 czerwca 2025 r.

REGULAMIN

PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU, ABSOLWENTOWI CIS,
ABSOLWENTOWI KIS LUB OPIEKUNOWI ZE SRODKOW
FUNDUSZU PRACY JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE
DZIAEALNOSCI GOSPODARCZEJ

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Podstawa prawna.

Warunki i tryb przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
opiekunowi ze s$rodkow Funduszu Pracy jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej okresla:

1.

2.

ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U.
z 2025 r. poz. 620) — zwanej dalej ,,ustawg”;

rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 ze zm.) — zwane dalej ,,rozporzadzeniem”,;
rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

§2

Ilekroé¢ w regulaminie jest mowa o:

1.
2.

o

»Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Chodziezy;
.przecietnym wynagrodzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ przecigtne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;
~dzialalno$ci gospodarcze]” — oznacza to zorganizowang dzialalno$¢ zarobkowa,
wykonywang we wtasnym imieniu i w sposob ciagty;

..cztonkach rodziny” — oznacza to osoby najblizsze wobec wnioskodawcy, tj. malzonka,
osobe pozostajaca w zwigzku pozamatzenskim i1 prowadzaca wspdlne gospodarstwo
domowe, dzieci wlasne, dzieci przysposobione, rodzicow, macochg, ojczyma oraz osobg
przysposabiajaca;
..dniu podjecia dziatalnosci gospodarczej” — oznacza to dzien wskazany w CENTRALNEJ]
EWIDENCJI I INFORMACJI O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ jako data
rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

Staroscie” — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Chodzieskiego;
Dyrektorze Urzedu” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Chodziezy, dziatajagcego z upowaznienia Starosty;




10.

11.

.absolwencie CIS” — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym
mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym;
.absolwencie KIS” — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym;

»opiekunie” — 0znacza to poszukujacego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej

pracy zarobkowej opiekuna osoby niepelnosprawnej, przy czym opiekun o0soby

niepetnosprawnej oznacza:

a) matke lub ojca,

b) opiekuna faktycznego dziecka, przez ktorego rozumie si¢ osobg faktycznie opiekujaca
si¢ dzieckiem, jezeli wystapita z wnioskiem do sadu opiekunczego o przysposobienie
dziecka,

C) rodzine zastepczg spokrewniong albo rodzing zastepczg niezawodowg w rozumieniu
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wpieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej,

d) rodzica zastepczego zawodowego albo prowadzgcego rodzinny dom dziecka
niepobierajacego z tego tytulu wynagrodzenia w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 54 ust. 6 oraz art. 62 ust. 4 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 0 wpieraniu rodziny
1 systemie pieczy zastepczej,

e) malzonka,

f) inng osobe, na ktorej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks
rodzinny i opiekunczy cigzy obowigzek alimentacyjny, z wyjatkiem 0s6b o znacznym
stopniu niepetnosprawnosci

— opiekujacy si¢ dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnos$ci tacznie ze wskazaniami:

koniecznosci statej lub dlugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze

znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz konieczno$ci stalego
wspoludzialu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji

1 edukacji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci;

.dofinansowaniu” — oznacza to przyznawane bezrobotnemu, absolwentowi CIS,

absolwentowi KIS lub opiekunowi z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie

dziatalnosci gospodarcze;j.

§3

Zgodnie z art. 147 ust. 1 ustawy Starosta — Dyrektor Urzedu moze ze $rodkoéw

Funduszu Pracy przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS Ilub
poszukujacemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujacemu innej pracy zarobkowej
opiekunowi osoby niepelnosprawnej jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej
jednak niz 6-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia obowigzujacego w dniu zawarcia umowy.

1.

ROZDZIAL 11
OSOBY UPRAWNIONE DO OTRZYMANIA
SRODKOW FUNDUSZU PRACY

§4

Whniosek 0 dofinansowanie podjecia dzialalnosci gospodarczej moze zlozyé

bezrobotny, ktory na dzien zlozenia wniosku:

1) jest zarejestrowany w Urzedzie;

2) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
falszywych zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnos$ci



dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestgpstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;

3) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywal dzialalno$ci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawal w okresie zawieszenia
wykonywania dzialalnosci gospodarczej;

4) nie wykonuje za granicg dzialalnoSci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnos$ci gospodarczej;

5) nie skorzystal z bezzwrotnych Srodkéw publicznych na podjecie dzialalno$ci
gospodarczej, zalozenie lub przystapienie do spéldzielni socjalnej;

6) nie skorzystal z umorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187 ustawy (pozyczka na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej);

7) w okresie ostatnich 12 miesi¢cy nie przerwat z wlasnej winy realizacji formy pomocy
okreslonej w ustawie;

8) nie ztozyl do innego starosty wniosku o dofinansowanie podj¢cia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o $rodki na zalozenie lub przystapienie do spoldzielni
socjalnej.

Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej moze ztozy¢ opiekun,

ktory:

1) spetnia warunki okre$lone w ust. 1 pkt 1-2 i 5-8;

2) nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej moze ztozy¢ absolwent

CIS lub absolwent KIS, ktory spetlnia warunki okreslone w ust. 1 pkt 261 8.

ROZDZIAL 111
WYLACZENIA PRZEDMIOTOWE | PODMIOTOWE

§5

Urzad w ramach srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej bedzie finansowat tylko
i wylacznie wydatki, ktore spelniaja przestanke niezbednosci oraz sa zgodne z prawem
i zwigzane bezposrednio i jednoznacznie z rodzajem planowanej dzialalnosci
gospodarczej. Przykladowo nie beda finansowane takie wydatki, jak:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

zakup samochodu osobowego, z wylgczeniem dziatalnosci w zakresie szkoly nauki
jazdy lub transportu osob taksowkami,

zakup pojazdoéw do dalszej odsprzedazy (np. auto — handel, autokomis),

zakup samochodu cigzarowego w kwocie przekraczajacej 50% ogotu srodkow,
z wyjatkiem dzialalno$ci w zakresie transportu drogowego towaroéw, ustug zwigzanych
z przeprowadzkami, ustug kurierskich oraz pomocy drogowej pod warunkiem
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej tylko 1 wytacznie w tym zakresie,

zakup towarow do dalszej odsprzedazy oraz surowcow i materiatow dla potrzeb
produkcji w kwocie przekraczajacej 50% ogotu srodkow,

zakup surowcow 1 materiatow do wykonywania ustug w kwocie przekraczajacej 20%
ogotu srodkow,

zakup uzywanego $rodka trwatego, ktory byt uprzednio wspotfinansowany z udzialem
srodkow Unii Europejskiej (dotyczy uméw zawartych w ramach projektéw unijnych),



7) zakup rzeczy uzywanych za wyjatkiem pojazdow i innych srodkow trwatych (maszyn,
urzadzen) w sytuacji, gdy zakup nowej rzeczy nie jest mozliwy ze wzgledu na jej
warto$¢ (we wniosku nalezy uwzgledni¢ i uzasadnic¢ potrzebe zakupu rzeczy uzywanej
oraz dodatkowo zataczy¢ do wniosku dokumenty potwierdzajace koszt zakupu nowej
rzeczy o takich samych badz podobnych parametrach - np. oferte¢ cenows, fakture pro
forma lub wydruk z serwisow ogloszeniowych i sklepow internetowych, z wylaczeniem
pojazdoéw samochodowych; dokonanie zakupu rzeczy uzywanej bez wczes$niejszego
poinformowania i zgody Urzedu, moze skutkowaé niezaliczeniem tego wydatku
i obowigzkiem zwrotu kwoty wydatkowanej na ten zakup),

8) zakup mebli, w przypadku dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej w miegjscu
zamieszkania lub zameldowania, z wylaczeniem sytuacji, gdy dziatalno$¢ bedzie
prowadzona w odr¢bnym budynku lub pomieszczeniu przeznaczonym wylgcznie do
celow prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej,

9) zakup urzadzen, maszyn, sprzetu w przypadku braku uprawnien do ich obslugi
(dron, spawarka, koparka, urzadzenia do pomiaréow elektrycznych, itp.),

10) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,

11) zakup telefonu komorkowego i smartfona w kwocie przekraczajacej 1.500 z1,

12) zakup smartwatcha w kwocie przekraczajacej 1.000 z1,

13) zakup laptopa, zestawu komputerowego w kwocie przekraczajacej 4.000 zi,
z wylaczeniem dofinansowania na dziatalno$¢ specjalistyczng — ustugi graficzne,
projektowe, informatyczne, itp.,

14) zakup artykutéw jednorazowego uzytku,

15) sfinansowanie istniejgcej juz strony internetowe;j,

16) sfinansowanie promocji i reklamy (w tym strony internetowej) w kwocie przekraczajace;j
10% ogoétu srodkow,

17) sfinansowanie promocji i reklamy w mediach spoteczno$ciowych,

18) sfinansowanie wyceny uprawnionego rzeczoznawcy,

19) leasing maszyn, pojazdoéw i urzadzen,

20) sfinansowanie zakupoéw w systemie ratalnym,

21) optaty skarbowe, administracyjne, podatki, koncesje, zakup akcji, obligacji oraz inne
optaty zwigzane z biezacym funkcjonowaniem firmy,

22) wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

23) kursy, szkolenia, przekwalifikowania,

24) zakup ziemi,

25) zakup paliwa,

26) koszty transportu, wysylki, przygotowania i pakowania przesytki,

27) koszt ubezpieczenia lokalu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza oraz
przedmiotoéw zakupionych w ramach przyznanych srodkéw finansowych,

28) zakupy od cztonkoéw rodziny,

29) zakupy dokonane na wspotwlasnose,

30) czynsze, dzierzawy,

31) remonty, modernizacje lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza,

32) dziatalnos¢ w formie spotki,

33) dziatalnos¢ prowadzong wytacznie poza granicami kraju,

34) dziatalno$¢ sezonowa,

35) przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu.

Lista wylaczen z dofinansowania, okres§lona w § 5 nie jest zamknigta I w ramach
poszczegdlnych  wnioskow  Dyrektor Urzedu moze nie sfinansowaé¢ wydatkow
proponowanych przez wnioskodawce, gdy bezposrednio i jednoznacznie nie s3 zwigzane
z planowang dzialalno$cia gospodarcza lub moze zmniejszy¢ wysokos¢ dofinansowania na



dany zakup w stosunku do kwoty wnioskowanej, tak aby $rodki publiczne zostaty
wydatkowane w sposob racjonalny i celowy.

W sytuacji zamiaru prowadzenia dzialalno$ci mobilnej nie bedzie mozliwe finansowanie
wyposazenia / urzadzen, ktore beda przeznaczone do wykonywania pracy stacjonarnej.

Do wniosku nalezy przedlozy¢ oferty cenowe potwierdzajace wysokos¢ planowanych
wydatkow.

§6

Urzad nie przyzna dofinansowania:

1) bezrobotnemu, ktory zarejestrowatl si¢ jako bezrobotny w okresie zgloszonego do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej,

2) absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS, jezeli pozostaja oni w okresie zgloszonego
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej,

3) osobie, ktora posiada zalegtosci w ZUS, KRUS, US z tytutu prowadzonej poprzednio
dziatalnosci gospodarczej,

4) osobie, na ktorej cigzy wyrok sadowy lub egzekucyjny.

ROZDZIAL 1V ]
TRYB ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

§7

1. W celu otrzymania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS lub opiekun sktada w Urzg¢dzie wniosek o przyznanie $srodkow
z Funduszu Pracy na podj¢cie dziatalno$ci gospodarczej na druku Powiatowego Urzedu
Pracy z odpowiednimi zatacznikami.

Druk wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, jest weryfikowany pod wzgledem zgodnosci
z postanowieniami aktow prawnych wymienionych w § 1 niniejszego regulaminu.

3. Whniosek, ktory nie spetnia warunkoéw okreslonych w aktach prawnych, wymienionych
w § 1 niniejszego regulaminu oraz wniosek niekompletny i nieprawidlowo sporzadzony
nie podlega dalszej ocenie i pozostaje bez rozpatrzenia.

4. Przy rozpatrywaniu wnioskOw o przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej beda
brane pod uwage w szczegdlnosci:

1) kwalifikacje do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

2) stopien przygotowania planowanej dziatalno$ci gospodarczej,

3) wyniki analizy finansowej przedsigwzigcia,

4) ocena zalozonej dzialalnosci (pomyslt, realnos¢ powodzenia w przysziosci,
zapotrzebowanie na rynku, przygotowanie wniosku pod wzgledem merytorycznym
i formalnym).

5. Dyrektor Urzgdu celem opiniowania wnioskoéw moze powota¢ Komisj¢ skladajaca sie
z pracownikow Urzedu.

6. Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu, powotanym do celow
opiniowania wnioskow w sprawie przyznania bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi $§rodkoéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.



7.

8.

Do zadan Komisji nalezy opiniowanie wnioskoOw zgodnie z ustalonymi Kryteriami oceny
wnioskow, stanowigcymi zalacznik nr 2 Regulaminu.

Decyzja w sprawie rozpatrzenia wnioskow nalezy do Starosty — Dyrektora Urzedu, ktory
powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna o pozytywnym
lub negatywnym ich rozpatrzeniu w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia
stosownego wniosku wraz z niezb¢dnymi do jego rozpatrzenia dokumentami.

Od negatywnego stanowiska Starosty — Dyrektora Urzedu nie przystuguje odwotanie
w trybie administracyjnym.

ROZDZIAL V

PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO

SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§8

Podstawa przyznania dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej jest umowa
zawarta przez Starost¢ — Dyrektora Urzedu z bezrobotnym, absolwentem CIS,
absolwentem KIS lub opiekunem.

Wszelkich formalno$ci zwigzanych z zarejestrowaniem dziatalnos$ci gospodarczej
(zgloszenie do CEIDG, ZUS, US, itp.) dokonuje si¢ po zawarCiu umowy
o dofinansowanie.

Bezrobotny, ktéry otrzymat jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
traci status bezrobotnego od nastepnego dnia po dniu otrzymania dofinansowania.

Wyptata dofinansowania nastepuje wylacznie przelewem na rachunek bankowy
beneficjenta.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Ilub opiekun podejmuje dziatalnosé
gospodarcza nie wczesniej niz dzien po dniu otrzymania dofinansowania na rachunek
bankowy.

Umowa o0 przyznanie dofinansowania zawiera, w szczeg6élnosci, zobowigzanie

bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:

1) wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz
niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesigey; do okresu
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza sie¢ okresu zawieszenia
dzialalno$ci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego lacznie 90 dni przerwy
w prowadzeniu dzialalnosci gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze
swiadczenia rehabilitacyjnego;

2) ztozenia rozliczenia zawierajagcego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary 1 uslugi ujete
w specyfikacji okreslonej w umowie wraz z dokumentami potwierdzajacymi
wydatkowanie otrzymanego dofinansowania, w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej (za dzien przedtozenia rozliczenia uznaje si¢ datg wptywu
dokumentow do kancelarii Urzedu);

3) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania Starosty, otrzymanych
srodkow wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia
dokonania zwrotu, jezeli nie rozliczyl otrzymanych $rodkéw, nie zwrécit
niewydatkowanych $rodkow, nie wykonywat dziatalno$ci gospodarczej przez okres co



7.

10.

najmniej 12 miesi¢cy, zawiesit wykonywanie dziatalnosci gospodarczej tacznie na
okres dtuzszy niz 6 miesigcy, podjat zatrudnienie w okresie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

4) zwrotu, w przypadku wykorzystania srodkow niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania
srodkéw nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania Starosty, tej czesci $rodkow, ktéra zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci, wraz
z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania $rodkow do dnia
dokonania zwrotu;

5) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty, otrzymanych
srodkdw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do uplywu 12 miesigcy
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza
byta wykonywana przez okres krotszy niz 12 miesi¢cy, a W przypadku naruszenia
innych warunkow umowy dotyczacych przyznania tych srodkow — zwrotu, o ktérym
mowa w ust. 6 pkt 3 i 4 (dotyczy opiekuna oraz osoby, ktora otrzymata
dofinansowanie podje¢cia dziatalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu
ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na swiadczeniu
ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub
polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych,
w tym ustug mobilnych);

6) zwrotu réwnowartosci podatku od towaréow i uslug zakupionych w ramach
umowy, jezeli osoba, ktora otrzymala dofinansowanie podjecia dzialalnoSci
gospodarczej, nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ushug
naleznego o kwote¢ podatku naliczonego;

7) zwrotu rownowartosci podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach umowy
w terminie nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towarow i uslug, w ktorej kwota tego
podatku mogla by¢ wykazana do odliczenia (zwrot rownowartosci podatku od
towaréw 1 ustug po wymaganym terminie powoduje koniecznos$¢ zaplaty odsetek
ustawowych za opéznienie);

8) zwrotu dofinansowania otrzymanego, a niewydatkowanego przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, w terminie 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnos$ci gospodarcze;.

Zawieszenie wykonywania dzialalno$ci gospodarczej lacznie na okres dluzszy niz 6
miesiecy przez osobe, o ktorej mowa w ust. 6 pkt 5, wywoluje takie same skutki
prawne, jak zaprzestanie wykonywania dzialalnosci gospodarczej.

Do okresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 6 pkt 1, wlicza
si¢ okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy
z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej
1 innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsigbiorstw, zarzadce sukcesyjnego lub
wlasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

Starosta — Dyrektor Urzedu, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna, uznaje za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od
zawartych w specyfikacji okreslonej w umowie, jezeli stwierdzi zasadnos$¢ ich
poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu przyznano $rodki.

W rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 6 pkt 2, bezrobotny, absolwent CIS , absolwent KIS
lub opiekun wykazuje kwoty wydatkéw z uwzglgdnieniem podatku od towardow i ustug
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12.

13.

14.

15.
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i udziela informacji, czy przystuguje mu prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do
zwrotu podatku naliczonego.

Starosta — Dyrektor Urzedu moze przedluzy¢ termin, o ktorym mowa w ust. 6 pkt 2,
w przypadku, gdy =za jego przedluzeniem przemawiaja wzgledy spoleczne,
w szczegblno$ci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS
absolwenta KIS lub opiekuna.

W przypadku $mierci osoby wykonujacej dzialalno$¢ gospodarcza przed uptywem 12
miesi¢cy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsigbiorstwa przez osoby, o ktorych
mowa W art. ust. 8, zwrot srodkéw nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do
uptywu 12 miesigcy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.

Dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczeniu si¢ z wydatkowania otrzymanych
srodkow sa: faktury, faktury VAT. Wszystkie dokumenty powinny by¢ sporzgdzone
w jezyku polskim, a jesli w obcym — z dokonanym tlumaczeniem na jezyk polski przez
thumacza przysigglego.

Nie dopuszcza si¢ wydatkowania Srodkow na podstawie umowy kupna — sprzedazy,
umowy o dzielo i umowy zlecenia, w zwiazku z czym nie beda uwzgledniane jako
potwierdzenie wydatkowania Srodkéw rachunki wystawione w ramach tych umoéw.

Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaplaty, tj. zaplaty
gotowka, dokonania przelewu, platnosci karta platnicza. Przelew lub platnos¢ karta
platnicza powinny by¢ dokonane z konta bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta
KIS lub opiekuna, z ktorym Urzad zawarl umowe o dofinansowanie. Dokumenty
potwierdzajace wydatki w ramach otrzymanego dofinansowania powinny zawieraé
wyrazne potwierdzenie zaplacenia kwot na nich widniejacych.

Nie zostang zaliczone transakcje dokonane w gotowce, ktorych wartosé¢ przekracza
kwote, o ktorej mowa w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsi¢biorcow (tj. 15.000 zI lub rownowartos¢ tej kwoty). Platnosci w ramach tych
transakcji nalezy dokona¢ za posrednictwem rachunku platniczego.

W przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem oséb trzecich, np. platnosé za
pobraniem, platnos¢ internetowa PayU, PayPal, itp., wymagane jest dostarczenie
dodatkowej pisemnej informacji od sprzedawcy o zaplacie za zakupiony towar lub
ushuge z podaniem daty zaplaty.

W przypadku zakupu pojazdu, wymagane jest dostarczenie wraz z rozliczeniem
kserokopii dowodu rejestracyjnego zakupionego pojazdu (zarejestrowanego na osobe
otrzymujaca dofinansowanie).

W przypadku finansowania strony internetowej wymagana jest na dokumencie
rozliczeniowym, tj. fakturze, fakturze VAT informacja od sprzedawcy zawierajaca
adres tej strony internetowej, ktory pozwoli na zweryfikowanie tego wydatku. Na dzien
rozliczenia strona ta nie moze by¢ w budowie.

W  przypadku zakupu rzeczy uzywanych wymagana jest na dokumencie
rozliczeniowym, tj. fakturze, fakturze VAT informacja od sprzedawcy zawierajaca
wyrazne 0znaczenie przedmiotu zakupu — np. marka, typ, model, nr seryjny, itp.



21. Przy zakupie rzeczy uzywanych (w tym samochodu) wymagane jest dostarczenie
wraz z rozliczeniem wyceny dokonanej przez uprawnionego rzeczoznawce.
Do rozliczenia moze zosta¢ zakwalifikowana wylacznie kwota, ktora nie przekroczy
wartosci towaru z wyceny.

22. W ramach otrzymanego dofinansowania nie zostana rozliczone zakupy dokonane
w formie platnosci karta kredytowa, w formie leasingu, zakupy w systemie ratalnym
oraz wydatki dokumentowane w formie paragonéw fiskalnych i paragonéw
imiennych na kwote wyzsza niz 450 zi. Paragony do kwoty 450 zI muszg zawierac
NIP nabywcy.

23. W okresie trwania umowy nie dopuszcza si¢ sprzedazy rzeczy zakupionych w ramach
dofinansowania oraz wnoszenia ich jako udzialy do innych podmiotow lub przenoszenia
ich wilasnos$ci na inne podmioty, z wyjatkiem sprzedazy srodkéw obrotowych, takich jak:
towary handlowe, materiaty i surowce.

24. Dochodzenie roszczen wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia
dzialalnosci gospodarczej nast¢puje na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 17 listopada
1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego.

ROZDZIAL VI
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW FINANSOWYCH

§9
1. Formy zabezpieczenia ewentualnego zwrotu srodkow:

1) Poreczenie
Jedna strona — poreczyciel - zobowigzuje si¢ wobec wierzyciela, ze wykona zobowigzanie
dhuznika, gdyby ten ostatni sam go nie wykonat.

2) Weksel in blanco

Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco wnioskodawca sktada pusty weksel oraz
deklaracje wekslowa w dniu zawarcia umowy 1 podpisuje je osobiscie w siedzibie Urzedu
w obecnosci pracownika Urzedu. Obowigzujg druki Urzedu.

Warunkiem przyjecia przez Urzad weksla in blanco jako formy zabezpieczenia jest
posiadanie przez wnioskodawce nieruchomosci niezamieszkanej oraz nieobcigzonej hipoteka.

3) Weksel z poreczeniem wekslowym (aval)

Weksel z poreczeniem wekslowym (aval), - weksel in blanco wraz z umowa wekslowa.
Poreczenie umieszcza si¢ na dowolnej czesci weksla lub na tzw. przedhuzniku, tylko nie na
odrgbnym dokumencie. Porgczyciele pisza np. "porgczam" i podpisujg si¢.

4) Gwarancja bankowa

Pisemne zobowiazanie banku do wyptacenia Urzedowi okreslonej kwoty uwzgledniajacej
kwote dofinansowania z odsetkami ustawowymi, w przypadku gdy osoba otrzymujaca
dofinansowanie, na zlecenie ktorej zostala wystawiona gwarancja, nie wywiaze si¢
z warunkow umowy, do wykonania ktorej si¢ zobowigzata.
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Kwota gwarantowanych przez bank S$rodkow bedzie podwyzszona 0 20% kwoty
otrzymanej, a termin ustanowienia zabezpieczenia wynosi min. 2 lata liczac od dnia
podpisania umowy.

5) Blokada srodkow zgromadzonych na rachunku platniczym

Polega na zablokowaniu na rachunku ptatniczym kwoty uwzgledniajacej kwote
dofinansowania z wszelkimi kosztami (odsetki ustawowe, koszty sgdowe, egzekucyjne).

W czasie obowigzywania blokady osoba otrzymujaca dofinansowanie nie moze dysponowac
zablokowanymi $§rodkami bez uprzedniej zgody banku i Urzedu, ani tez podejmowac srodkow
bedacych przedmiotem blokady.

Kwota zablokowanych przez bank srodkow bedzie podwyzszona 0 35% kwoty otrzymanej,
a termin ustanowienia zabezpieczenia wynosi min. 2 lata liczac od dnia podpisania
umowy.

6) Zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach

Moze by¢ ustanowiony jedynie na rzeczach ruchomych (oraz na niektorych prawach
zbywalnych np.: akcjach, obligacjach).

Warto$¢ rzeczy stanowiagcej przedmiot zastawu szacuje biegly rzeczoznawca.

W celu ustanowienia zastawu spisywana jest umowa zastawnicza migdzy Urzedem
(zastawnikiem) a osobg otrzymujacg dofinansowanie (zastawcg).

Na zastawcy cigzy obowigzek postepowania sadowego, w szczegolnosci wypeltnienia
i ztozenia wniosku o wpis do zastawu rejestrowego oraz ponoszenia wszelkich oplat z tym
zwigzanych.

Przedmiot zastawu musi by¢ dodatkowo ubezpieczony. Otrzymujacy dofinansowanie
dokonuje na rzecz Urzedu cesji (przeniesienia) praw z umowy ubezpieczenia.

7) Akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika

Polega na ztozeniu przez osobe otrzymujaca dofinansowanie o$wiadczenia o dobrowolnym
poddaniu si¢ egzekucji w przypadku nie wywigzania si¢ z obowigzkow wynikajacych
z umowy dofinansowania. O$wiadczenie to sktada si¢ przed notariuszem po podpisaniu
umowy dofinansowania.

Warunkiem przyjecia przez Urzad aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika
jako formy zabezpieczenia jest posiadanie przez wnioskodawce nieruchomosci
niezamieszkanej oraz nieobcigzonej hipoteka.

Umowa o dofinansowanie wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub kilku
formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego
o poddaniu si¢ egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia
sposrod pozostalych wyzej wymienionych.

Dokumenty dotyczace dodatkowego zabezpieczenia wnioskodawca sklada razem
z wnioskiem.

Starosta — Dyrektor Urzedu moze odmowié¢ przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia,
jezeli uzna, ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajace do pokrycia zobowiazan,

ktore moga powsta¢ w zwiazku z nieprawidlowa realizacja umowy.

Poregczenia moze udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.
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2. Poreczycielem, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 i 3, moze by¢ osoba:

1) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca nie bedagcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, nie bedgca w okresie wypowiedzenia, zatrudniona co najmniej na okres 2 lat
liczac od dnia ztozenia wniosku;

2) prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza przynajmniej 12 miesiecy, ktora to dziatalno$¢ nie
jest w stanie likwidacji lub upadtosci;

3) posiadajgca prawo do emerytury lub renty (ze $wiadczeniem przyznanym na OKres co
najmniej 2 lat liczac od dnia ztozenia wniosku);

4) prowadzaca gospodarstwo rolne;

5) w wieku do 75 lat (do dnia poprzedzajgcego ukonczenie 76 roku zycia na dzien zlozenia
whniosku).

Przy zabezpieczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 i 3, wymaganych jest co najmniej
dwoéch poreczycieli, z ktorych kazdy uzyskuje dochdéd miesieczny nie nizszy niz 4.900 zi
brutto. Wyjatek stanowig emeryci i rencisci, u ktérych swiadczenie nie moze by¢ nizsze
niz 3.000 zI brutto. Przy czym dopuszcza si¢ poreczenie przez dwie osoby z prawem do
emerytury lub renty, tylko w sytuacji kiedy Swiadczenie kazdego z ww. poreczycieli
wynosi co najmniej 3.500 zi brutto.

Poreczycielem nie moze by¢:

1) wspotmalzonek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, jezeli nie
spisano umowy majatkowej matzenskiej, ustanawiajacej rozdzielno§¢ majatkowa,

2) wspotmatzonek porgczyciela, jezeli nie spisano umowy majatkowej matzenskiej,
ustanawiajgcej rozdzielno§¢ majatkowa,

3) pracownik Urzedu i jego wspdtmatzonek,

4) osoba zatrudniona i/lub zameldowana na state poza granicami RP,

5) osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza rozliczajagca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczaltu od przychodow
ewidencjonowanych,

6) osoba, ktora udzielita porgczenia innej osobie bezrobotnej lub pracodawcy, w stosunku do
ktérych umowa z Urzedem nie wygasta,

7) przedsigbiorca, ktory jest w trakcie realizacji umowy o refundacj¢ kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy zawartej z Urzgdem,

8) osoba begdaca dtuznikiem Urzedu.

Pore¢czyciele zobowiazani sa do podpisania umowy pore¢czenia — osobiscie w PUP
w Chodziezy w obecnos$ci upowaznionego pracownika.

Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest réwniez zgoda wspélmalzonka
wnioskodawcy pozostajacego z nim we wspolnoSci majatkowej oraz wspolmalzonka
poreczyciela pozostajacego z nim we wspolnosci majatkowej wyrazonej podpisem
zlozonym osobiscie w siedzibie PUP w Chodziezy w dniu zawarcia umowy w obecnosci
upowaznionego pracownika.

Wszelkie koszty zwigzane z ww. zabezpieczeniami umowy ponosi bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS lub opiekun.
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ROZDZIAL VII
POMOC PUBLICZNA

§10

Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu przepisoOw rozporzadzenia
Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis i jest udzielane
zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

. Starosta — Dyrektor Urzedu wydaje bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS
lub opiekunowi zaswiadczenie 0 pomocy de minimis.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest do

przechowywania dokumentdw zwigzanych z udzielong pomocg de minimis przez okres co
najmniej 10 lat od dnia jej przyznania.

ROZDZIAL VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE
§11

. Zmian niniejszego regulaminu dokonuje Dyrektor Urzedu po uzyskaniu pozytywnej opinii
powiatowej rady rynku pracy.

. Starosta — Dyrektor Urzedu w uzasadnionych przypadkach moze odstapi¢ od

zastosowania regulaminu, o ile to odstgpienie jest zgodne z postanowieniami aktow
prawnych wymienionych w § 1 niniejszego regulaminu.
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Zalacznik nr 2
do REGULAMINU PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU,

ABSOLWENTOWI CIS, ABSOLWENTOWI KIS LUB
OPIEKUNOWI ZE SRODKOW FUNDUSZU PRACY
JEDNORAZOWO SRODKOW ~ NA  PODJECIE

DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

KRYTERIA OCENY WNIOSKOW

Kryteria ocenyv i punktacja wnioskow o przyznanie sSrodkow na podjecie dzialalnos$ci

gospodarczej przedstawia sie nastepujaco:

KRYTERIUM

PUNKTACJA

Kwalifikacje do
prowadzenia planowanej
dzialalnos$ci

ZAKRES 0 - 4 pkt

4 pkt — wnioskodawca posiada kwalifikacje (wyksztatcenie, do§wiadczenie,
szkolenia, referencje, zaswiadczenia);

0 pkt — wnioskodaweca nie posiada kwalifikacji.

Stopien przygotowania
planowanej dziatalnosci
gospodarczej

KONTAKTY Z EWENTUALNYMI KONTRAHENTAMI
ZAKRES 0 - 2 pkt

2 pkt deklaracje
(dostawcami, odbiorcami);
0 pkt — brak kontaktow z ewentualnymi kontrahentami,

kontrahentami

- wspolpracy z  przysztymi

ANALIZA STRATEGICZNA PRZEDSIEBIORSTWA (mocne i stabe
strony, analiza rynku i konkurencji)

ZAKRES 0 - 2 pkt

2 pkt — pelna analiza przedsigbiorstwa;

0 pkt — brak analizy przedsi¢biorstwa.

Analiza finansowa
przedsiewzigcia

ZAKRES 0 - 2 pkt
Catosciowa obiektywna ocena komisji planowanego przedsiewzigcia na
podstawie przedstawionej we wniosku kalkulacji finansowej.

Ocena planowanej
dzialalnos$ci

ZAKRES 0 - 4 pkt

Catosciowa obiektywna ocena komisji planowanej dziatalnosci (pomyst,
realnos¢ powodzenia w przyszto$ci, zapotrzebowanie na rynku,
przygotowanie wniosku pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym).

Maksymalna liczba
punktow mozliwa do
uzyskania

14 pkt
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